URAD MESTYSE NOSISLAV
Méstetko 54, PSC 691 64
okres Brno - venkov

VYBEROVE RIZENI

v Nosislavi dne: 04.09.2024
spisova znacka:

Starosta Ufadu méstyse Nosislav vyhlasuje vybé&rové Fizeni dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych zékoni (déle jen zdkon o ufednicich, ve znéni
pozdé&jsich predpisti), na obsazeni pracovniho mista:

UCETNI

Misto vykonu price: Utad meéstyse Nosislav, Méstecko 54, 691 64 Nosislav

Charakteristika vykonavané price:
» komplexni vedeni G¢etnictvi m&styse Nosislav (zauctovani dokladd, evidence dokladd, Gcetni

a dafové zavérky, sledovéani rozhodnych ucetnich a dafiovych termind a pfiprava podkladi k
jejich projednani, kontrole a schvaleni, vedeni majetku z hlediska G¢etniho a jejich zat&tovani,
sestavovani ucetnich zavérek),

\4

komplexni vedeni rozpo€tu méstyse (pfiprava a uast na sestavovani rozpo&tu, rozpoctovych
opatfeni, rozpo€tového vyhledu a zavére¢ného Gétu obce)

fakturace

zajist'ovani platebniho styku s bankou,

vedeni evidence majetku, zdvazki a pohledavek, inventarizace majetku a jeho sprava
zpracovani statistickych hlaseni, kontrolnich hlaseni a dafiova agenda

pfijaté a poskytnuté dotace

datové schranky, spisova sluzba,

vykon spravnich ¢innosti,

provadéni vidimace a legalizace,

dal$i administrativni prace na ufadé méstyse

VVVVVVVYYVY

Druh pracovniho poméru: na dobu neuritou, plny pracovni Givazek

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika:

stanovené v § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celki a 0 zmé&né
nékterych zékond, v platném znéni jsou:

statni ob&fanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR

veék minimalné 18 let

zpusobilost k pravnim tkontim a bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka

splfiuje dal$i predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.
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Pozadavky na uchazede:
» ukoncené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou



Y VVVY

>

trestni bezuhonnost

samostatnost pfi praci, vysoka peclivost a dislednost
znalost prace s vypocetni technikou

ochota déle se vzdélavat,

znalost platné legislativy - zékon €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi v&. souvisejicich zékonid a
vyhlasek pro potfebu vykonu prace, napt.; zékon &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole; zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich; zdkon €.565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, a dalsi

orientace v icetnictvi obce vyhodou

Platové zaFazeni: se ¥idi natizenim vlady CR ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé.

Termin ndstupu na vykon priace:

> po ukonéeni vybérového Fizeni,

Prihlaska, jeji naleZitosti a dalSi poZadované doklady budou obsahovat, je nutno doloZit:

>

»
>
>
>

na pfihlaSce bude uvedeno jméno, piijmeni, datum narozeni, ¢islo ob&anského pritkazu, statni
pfislunost, trvalé bydlist&, kontaktni spojeni a podpis uchazece,

strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich zaméstnéanich,
odbornych znalostech a dovednostech z oblasti ugetnictvi,

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésice,

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani,

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro ucely tohoto vybg&rového fizeni, ve
smyslu zdkona €. 111/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaja.

Termin podani prihlasky:

pfihla8ku a dalsi pozadované pisemnosti podat v uzaviené obélce oznafené slovy:
»Neotevirat — vybérové Fizeni — icetni*

nejpozdé&ji do stiedy 25. 9. 2024, do 17:00 hod, na adresu: Utad mé&styse, Mésteko 54, 691
64 Nosislav,

pfipadné dalsi informace uchaze&iim sdéli starosta méstyse: starosta@nosislav.cz T: 724 185
254

vyvéSeno: 05. 09. 2024

sfiato:

Pavel Frohlich
starosta méstyse
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