OZNAMENI

Starosta obce Vranovice vyhlasuje vybérové podle § 7 odst. 3) zdkona ¢&. 312/2002 Sh.,
o ufednicich, izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zikoni, ve znéni
pozdéjsich predpisu

vybérové Fizeni na pozici:
SEKRETARKA

Pozadavky pro vykon pozice:

o statni ob&anstvi CR, beztthonost

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy3si odborné vzdélani
e samostatnost, peclivost a zodpovédnost

e komunika¢ni schopnosti

o dobra znalost ¢eského jazyka

e pokrocilé znalost prace na PC

o ochota dal$iho vzdélavani

Vyhodou:

e praxe ve vefejné spraveé
o zkouSky o ové€fovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovétovani pravosti podpisu
e zvlastni odborna zpulsobilost na useku evidence obyvatel

Predpoklidana napli prace:

e zajiStovani chodu sekretariatu

o obecni poplatky

o agenda podatelny

e agenda komunélniho odpadu

o agenda prestupku

e vyfizovani administrativy starosty

e zajiStovani archivace dokumenta

o zastupitelnost matriky, evidence obyvatel, vidimace a legalizace, CzechPoint

Platové podminky: fidi se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace s nadiizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., v platném znéni, ptiloha €. 2 o platovych pomérech zaméstnanct ve
vetejnych sluzbach a sprave, platova tiida 8 + osobni ohodnoceni.

Termin nastupu: ihned po ukonéeni vybérového Fizeni
Prihliska musi obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, pifjmeni, titul a misto trvalého pobytu zajemce
o datum a misto narozeni

e statni pfislusnost

o Cislo ob&anského prikazu

o datum a podpis zdjemce, telefonni a e-mailové spojeni



K prihliSce je nutno pripojit tyto doklady:

strukturovany Zivotopis o dosavadnich zamé&stnani, odbornych znalostech a
dovednostech

origindl vypisu z rejstiikl ne starsi nez 3 mésice

ovétenou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani

souhlas s nakladdnim s poskytnutymi osobnimi daji pro ugely tohoto vybérového
fizeni, ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

Prihlasky zasilejte se vS§emi poZadovanymi naleZitostmi a pFilohami v uzavi-ené
obalce oznadené ,,vybérové Fizeni — sekretarka“ do 15.01.2019 na adresu:

Qbecm’ urad Vranovice
Skolni 1
691 25 Vranovice

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

Vyvéseno dne: 28.12.2018

Snato dne: 15.1.2019

Ing. Jan Helikar
starosta obc



